
ΠΕΙΡΑΜΑΣΙΚΟ ΔΙΕΚ ΝΙΚΑΙΑ 

ΑΠΑΙΣΟΤΜΕΝΑ ΒΘΜΑΣΑ – ΟΔΘΓΙΕ ΕΝΑΡΞΘ ΝΕΑ ΠΡΑΚΣΙΚΘ ΑΚΘΘ 

(Κ.Τ.Α. 97484_Κ5_26-08-2021 ΦΕΚ 3938/τ.Β΄/26-08-2021) 

ΒΘΜΑΣΑ ΕΝΕΡΓΕΙΕ ΚΑΣΑΡΣΙΗΟΜΕΝΟΤ 

ΒΘΜΑ 1 
ΑΠΟΔΟΧΘ ΑΠΟ ΣΟΝ ΕΡΓΟΔΟΣΘ 

1. Ο/θ καταρτιηόμενοσ/-θ βρίςκει τον εργοδότθ (Επιχείρθςθ 
– Οργανιςμό – Δθμόςιο Φορζα κ.λ.π) ςτθν Αττικι ι ςτθν 
επαρχία και ςυνεννοείται μαηί του για να τον/τθν 
αποδεχκεί ωσ πρακτικά αςκοφμενο ςε εργαςίεσ ςυναφείσ 
με τθν ειδικότθτά του από τθν 1θ ι τθν 15θ κάποιου μινα.  

2. Ο/θ καταρτιηόμενοσ/-θ  προμθκεφεται αποκλειςτικά από 
το ΙΕΚ ΝΙΚΑΙΑ ( Ζντυπα Πρακτικισ Άςκθςθσ) 

 ΒΕΒΑΙΩΗ-ΑΠΟΔΟΧΗ-ΕΡΓΟΔΟΣΗ_ΜΕ  ΔΙΚΑΙΩΜΑ 
ΕΠΙΔΟΣΗΗ 

 Βεβαίωςθ Φοίτθςθσ (από τθ Γραμματεία του ΙΕΚ) 
εάν ο εργοδότθσ το ηθτιςει 

3. Ο Εργοδότθσ υπογράφει τθ Βεβαίωςθ Αποδοχισ 
Εργοδότθ ,ςτθν  οποία αναφζρονται οι εργαςίεσ που κα 
απαςχολθκεί ο πρακτικά αςκοφμενοσ. 

4. Ο/θ καταρτιηόμενοσ/-θ  υποβάλλει άμεςα ςτο ΙΕΚ Νίκαιασ 
τθ Βεβαίωςθ Εργοδότθ ςυμπλθρωμζνθ, υπογεγραμμζνθ 
και ςφραγιςμζνθ μαηί με τα δικαιολογθτικά του Βιματοσ 2 
τουλάχιςτον 7 – 10 μζρεσ πριν τθν θμερομθνία ζναρξθσ 
τθσ Π.Α. 

ΒΘΜΑ 2 
ΚΑΣΑΘΕΘ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΘΣΙΚΩΝ ΣΟ ΔΙΕΚ 

ΝΙΚΑΙΑ 

Δικαιολογθτικά: 
1. Αίτθςθ για ζγκριςθ ζναρξθσ Πρακτικισ  Άςκθςθσ (δίνεται 

από τθ Γραμματεία του ΔΙΕΚ Νίκαιασ) 
2. Βεβαίωςθ (Αποδοχισ) Εργοδότθ 
3. Βεβαίωςθ απόδοςθσ Α.Φ.Μ. 
4. Φωτοτυπία Αςτυνομικισ Σαυτότθτασ ι Διαβατθρίου 
5. Αρικμό Μθτρώου Αςφαλιςμζνου (ΑΜΑ)/ΙΚΑ Βεβαίωςθ 

Απογραφισ Αςφαλιςμζνου 
6. Τπεφκυνθ Διλωςθ θ οποία δίνεται από το ΙΕΚ και 

ςυμπλθρώνεται από τον καταρτιηόμενο για το αν είναι 
άμεςα ι ζμμεςα αςφαλιςμζνοσ για παροχζσ αςκζνειασ ςε 
είδοσ 

7. Φόρμα Ατομικών τοιχείων Πρακτικά Αςκοφμενου 
(δίνεται από το ΙΕΚ) 

ΒΘΜΑ 3 
ΤΝΣΑΞΘ ΕΙΔΙΚΘ ΤΜΒΑΘ 

ΠΡΑΚΣΙΚΘ ΑΚΘΘ ΚΑΣΑΡΣΙΗΟΜΕΝΟΤ 

Μετά τθν υποβολι των δικαιολογθτικών: 
1.  υντάςςεται από το ΔΙΕΚ Νίκαιασ θ ειδικι ςφμβαςθ 

Πρακτικισ Άςκθςθσ Καταρτιηόμενου ςε τρία αντίτυπα 
και αφοφ υπογραφοφν από τον καταρτιηόμενο, 

2. μεταφζρονται από τον καταρτιηόμενο ςτον εργοδότθ για 
υπογραφι και ςφραγίδα ςτα πεδία που τον αφοροφν. Ο 
καταρτιηόμενοσ επιςτρζφει τα αντίτυπα ςφραγιςμζνα και 
υπογεγραμμζνα για κεώρθςθ από τθ Διεφκυνςθ του ΔΙΕΚ. 

3. Εκδίδεται από το ΔΙΕΚ Νίκαιασ θ Απόφαςθ Ζγκριςθσ 
Ζναρξθσ Πρακτικισ Άςκθςθσ. 

4. Ο καταρτιηόμενοσ ζχει ςτθν κατοχι του ζνα αντίτυπο τθσ 
Ειδικισ φμβαςθσ και ζνα αντίτυπο τθσ Απόφαςθσ 
Ζγκριςθσ Π.Α. και αντίςτοιχα δίνει ζνα αντίτυπο τθσ 
Ειδικισ φμβαςθσ και ζνα αντίτυπο τθσ Απόφαςθσ 
Ζγκριςθσ Π.Α. ςτον εργοδότθ του/τθσ. 

https://www.e-forosimv.gr/details.asp?ID=61857&cat=23
https://iek-nikaias.att.sch.gr/?page_id=137
https://iek-nikaias.att.sch.gr/wp-content/uploads/2022/07/��������-��������-��������_��-���������.doc
https://iek-nikaias.att.sch.gr/wp-content/uploads/2022/07/��������-��������-��������_��-���������.doc
https://www.efka.gov.gr/el/bebaiose-apographes
https://www.efka.gov.gr/el/bebaiose-apographes
https://www.efka.gov.gr/el/bebaiose-apographes


5. Ο καταρτιηόμενοσ παραλαμβάνει από τθ Γραμματεία ι 
εκτυπώνει το Βιβλίο Πρακτικισ Άςκθςθσ και του δίνονται 
οδθγίεσ για τθν ορκι ςυμπλιρωςι του. 

6. Ο λογιςτισ του εργοδότθ τθν θμερομθνία ζναρξθσ τθσ 
Πρακτικισ Άςκθςθσ καταχωρεί ςτο Πλθροφοριακό 
φςτθμα «Εργάνθ» τον/τθν Πρακτικά Αςκοφμενο/-θ και 
τον αρικμό πρωτοκόλλου τθσ Απόφαςθσ  Ζγκριςθσ  
Ζναρξθσ Π.Α. 

7. Ο καταρτιηόμενοσ ηθτάει από τον εργοδότθ το  Ζντυπο 
Ε.3.5 υπογεγραμμζνο και ςφραγιςμζνο «Ε3.5: ΕΝΙΑΙΟ 
ΕΝΣΤΠΟ ΑΝΑΓΓΕΛΙΑ ΕΝΑΡΞΗ / ΜΕΣΑΒΟΛΩΝ ΠΡΑΚΣΙΚΗ 
ΑΚΗΗ ΠΟΤΔΑΣΩΝ / ΦΟΙΣΗΣΩΝ /» και το κατακζτει 
ςτο ΔΙΕΚ Νίκαιασ. 

8. Ο καταρτιηόμενοσ κατά τθν ζναρξθ τθσ Π.Α. ςυμπλθρώνει 
το Απογραφικό Δελτίο Ειςόδου Πρακτικά Αςκοφμενου και 
αποκθκεφει το αρχείο τθσ ειςόδου για μελλοντικι χριςθ. 

 

 Πρακτικι Άςκθςθ ςτον Εργοδότθ Τποδοχισ 
 

(ςφμφωνα με τθν παρ. 3, άρκρου 1 τθσ Κ.Τ.Α. 97484_Κ5_26-08-2021 ΦΕΚ 3938/τ.Β'/26-08-2021 πρζπει να 
πραγματοποιιςετε ςυνολικά 960 ώρεσ Πρακτικισ Άςκθςθσ  ςε εργαςίεσ ςυναφείσ με τθν ειδικότθτά ςασ. Σα 

ςτοιχεία απαςχόλθςισ ςασ κα αναφζρονται ςτθν Απόφαςθ Ζγκριςθσ Ζναρξθσ Π.Α.) 
ε περίπτωςθ ΔΙΑΚΟΠΘ τθσ Πρακτικισ Άςκθςθσ πρζπει να ενθμερώςετε αμζςωσ τθν ίδια μζρα το ΙΕΚ 

Νίκαιασ προκειμζνου να εξεταςτοφν οι περαιτζρω ενζργειεσ 
 

ΒΘΜΑ 4 
ΠΑΡΑΔΟΣΕΑ Π.Α. 

Μετά τθ ςυμπλιρωςθ 960 ωρών Πρακτικισ Άςκθςθσ 
ο καταρτιηόμενοσ παραδίδει ςτον υπεφκυνο 
Πρακτικισ του ΔΙΕΚ Νίκαιασ: 

1. Σθ Βεβαίωςθ Παρουςίασ (για λιξθ Πρακτικισ) 
με δικαίωμα επιδότθςθσ ςυμπλθρωμζνθ και 
υπογεγραμμζνθ από τον εργοδότθ 

2. Σο Βιβλίο Πρακτικισ ςωςτά ςυμπλθρωμζνο 
από τον καταρτιηόμενο, ςφραγιςμζνο και 
υπογεγραμμζνο από τον Εργοδότθ ςτθ κζςθ 
του Βιβλίου «Φορζασ απαςχόλθςθσ: 
φραγίδα/Τπογραφι) 

3. Σο ζντυπο Ε.3.5. από το Π ΕΡΓΑΝΗ 
εκτυπωμζνο, ςφραγιςμζνο και 
υπογεγραμμζνο από τον εργοδότθ «Ε3.5: 
ΕΝΙΑΙΟ ΕΝΣΤΠΟ ΑΝΑΓΓΕΛΙΑ ΕΝΑΡΞΗ / 
ΜΕΣΑΒΟΛΩΝ ΠΡΑΚΣΙΚΗ ΑΚΗΗ 
ΠΟΤΔΑΣΩΝ / ΦΟΙΣΗΣΩΝ / ΔΙΑΚΟΠΘ» 

4. Δφο ζγχρωμεσ φωτογραφίεσ για τθν ζκδοςθ 
Β.Ε.Κ. 

5. Ο καταρτιηόμενοσ αμζςωσ μετά τθ λιξθ τθσ 
Π.Α. ςυμπλθρώνει το Απογραφικό Δελτίο 
Εξόδου Πρακτικά Αςκοφμενου και 
αποκθκεφει το αρχείο τθσ εξόδου για 
μελλοντικι χριςθ. 

ΒΘΜΑ 4 
ΟΛΟΚΛΘΡΩΘ Π.Α. 

ΕΚΔΟΘ Β.Ε.Κ. 

Σο ΔΙΕΚ Νίκαιασ, μετά το βιμα 4 κα ςασ εκδώςει: 

 Σθ Βεβαίωςθ Περάτωςθσ Π.Α. 

 Σθ Βεβαίωςθ Επαγγελματικισ Κατάρτιςθσ 
(Β.Ε.Κ) 

 

https://mis.inedivim.gr/iek-microdata/Account/Login?ReturnUrl=%2Fiek-microdata%2F
https://mis.inedivim.gr/iek-microdata/Account/Login?ReturnUrl=%2Fiek-microdata%2F
https://mis.inedivim.gr/iek-microdata/Account/Login?ReturnUrl=%2Fiek-microdata%2F
https://mis.inedivim.gr/iek-microdata/Account/Login?ReturnUrl=%2Fiek-microdata%2F

